
HƯỚNG DẪN TRA CỨU, TÌM KIẾM VÀ KHAI THÁC THÔNG TIN  
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1. Chức năng chính trên thư viện số 

 Tìm kiếm tài liệu (không cần có tài khoản thư viện) 

 Đăng nhập (Đối với một số tài nguyên điện tử cấp phép, kết quả toàn văn chỉ 

hiển thị khi bạn đọc đăng nhập, hoặc một số chức năng chỉ khả dụng khi đăng 

nhập) 

 Xem tài liệu số 

 Đặt mượn tài liệu 

 Gia hạn tài liệu đang mượn 

 Tạo và lưu danh mục tài liệu đọc yêu thích 

 Lưu kết quả tìm kiếm và câu hỏi truy vấn 

 Lưu cá nhân hóa kết quả tìm kiếm 

 Xuất trích dẫn tới ứng dụng quản lý tham khảo cá nhân sẵn có, như 

Refworks, Endnote,... 

 Tạo và lưu phân loại riêng 

2. Hướng dẫn thực hiện 

2.1. Tìm kiếm tài liệu 

 Bước 1: Mở trình duyệt web bất kỳ và truy cập theo đường link sau: 

http://kdiscovery.dhsptn.edu.vn 

 Bước 2: Nhập từ khóa mà bạn muốn tìm kiếm (nhan đề, tác giả,…) 

Ví dụ: Tìm tài liệu có nhan đề  “Mô hình toán kinh tế ”

 

http://kdiscovery.dhsptn.edu.vn/


 Kết quả trả về 24  kết quả gồm các dạng tài nguyên 11 bài báo, 05 sách, 03 

luận văn luận án, 03 bài trích, 01 ĐTNCKH. 

 

 Bước 3: Kích chuột vào tài liệu cần xem để xem chi tiết, giả sử ở đây cần 

xem tài liệu “Mô hình toán kinh tế” của tác giả Bùi Minh Trí. 

Thông tin chi tiết về tài liệu hiển thị như trong hình dưới 

Bạn đọc lưu ý vị trí khoanh tròn (1):  

+ Mã xếp giá của tài liệu: 510 TRI (510: kí hiệu môn loại của cuốn sách, TRI: mã 

hóa tên tác giả) 

 + Vị trí tài liệu:  Trên giá sách tại tầng 2 

     Lưu ý: Bạn đọc ghi nhớ mã xếp giá, nhan đề để lấy sách trên giá 

 Bước 4. Tìm sách trên giá theo chỉ dẫn: Từ trái sang phải, từ trên xuống dưới  

theo thứ tự tăng dần của mã xếp giá theo chỉ dẫn 

 Ví dụ: 510 ANH           510 TRI 



 
 

2.2. Đăng nhập 

Đối với một số chức năng như xem toàn văn tài liệu, lưu tài liệu… người dùng 

phải đăng nhập vào hệ thống theo tài khoản được cấp cho giảng viên và người học 

của trường. 

Thực hiện đăng nhập theo hướng dẫn sau: 

 Bước 1: Chọn mục đăng nhập trên giao diện trang web 

http://kdiscovery.dhsptn.edu.vn. 

 

 Bước 2: Đăng nhập với các thông tin 

- Tài khoản là Mã Sinh viên/mã Cán bộ, Giảng viên (viết liền, 

không cách, không chấm, có thể in hoa hoặc viết thường). Ví dụ: 

Mã Cán bộ, Giảng viên: V070102DS0459, Mã SV: 

DTS215D140212037 

- Mật khẩu ban đầu là: Ngày/ tháng/năm sinh. Ví dụ: 01091977; 

10112002 

Lưu ý:  Có thể đổi mật khẩu nhưng mật khẩu nên để bằng số, yêu cầu mật khẩu 

phải đủ 8 ký tự. 
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2.3. Xem toàn văn tài liệu số 

Từ kết quả tìm kiếm tài liệu như hướng dẫn ở mục 2.3, nếu người dùng đã đăng 

nhập có thể xem trực tuyến tài liệu. 

 
 Kích chuột vào Mục lục hoặc Toàn văn (2), kết quả trả về như sau, ta có thể 

nhấn vào nút View để xem tài liệu 

 



 Bản toàn văn của tài liệu cần tìm 

 

2.4. Đặt mượn tài liệu 

Bước 1: Bạn đọc tìm kiếm tài liệu trên Primo 

Bước 2: Xem chi tiết tài liệu  

Kích chuột vào “ Danh sách các đầu mục” bạn đọc có thể “ Đặt mượn” cuốn 

sách mà đang có bạn đọc khác mượn ( xếp hàng chờ mượn) 

 
 

2.5. Gia hạn tài liệu đang mượn 

Bước 1: Đăng nhập và kiểm tra tài khoản bạn đọc 



 

Bước 2: Kích vào mục” thẻ thư viện” để xem những thông tin sau: “ tài liệu đã 

mượn”, “ yêu cầu đặt mượn”, “ Tiền phạt và phí”, “ Khóa thẻ và thông báo” 

 

Bước 3:Bạn đọc có thể xem cuốn sách đã mượn và thực hiện gia hạn tại đây (gia 

hạn 1 cuốn hoặc gia hạn tất cả các cuốn đang mượn) 

 

Lưu ý: bạn đọc có thể gia hạn sớm nhất sau 1 ngày mượn 



 

 

2.6. Lưu kết quả tìm kiếm và câu hỏi truy vấn 

 Kích chuột vào “ Lưu truy vấn” giúp bạn đọc xem lại lịch sử tìm kiếm của 

mình thông qua tài khoản 

 

- Sau khi kích “Lưu truy vấn” bạn đọc có thể chọn “Bật thông báo cho truy 

vấn này” để hệ thống sẽ tự động gửi danh sách kết quả vào email của bạn đọc 

khi có sự thay đổi trong danh sách kết quả (thời gian hệ thống bắt đầu tự động 

gửi email từ ngày bạn đọc lưu truy vấn là 7 ngày gửi 1 lần). 

 

 

 



 

2.7. Tạo và lưu phân loại riêng 

Bạn đọc muốn lưu cuốn tài liệu vừa tìm vào 1 phân loại mà bạn đọc tự 

định nghĩa hoặc sẵn có trên hệ thống để chia sẻ trên hệ thống tra cứu, 

thông tin phân loại này là công khai trên hệ thống tra cứu (ở menu Phân 

loại riêng). 

Bạn đọc phải đăng nhập để sử dụng tính năng này 

 

Kích vào “ Phân loại riêng” 

 

Nhập nhận xét, chủ đề bạn đọc muốn lưu 



 

 

 

 

 

 

2.8. Lưu cá nhân hóa kết quả tìm kiếm 

- Sau khi tìm kiếm bạn đọc kích vào mục “Cá nhân hóa” 

 

 

  

- Bạn đọc chọn tối đa 5 chủ đề bạn đọc quan tâm và kích nút “Lưu”, khi đó 

danh sách kết quả trả về sẽ ưu tiên theo các chủ đề bạn đọc đã chọn hiển thị lên 

trước, chú ý: tính năng cá nhân hóa này chỉ áp dụng đối với các tài liệu xuất 

bản điện tử. 



 

2.9. Các tính năng bổ sung cho tài liệu khi tra cứu 

- Tại danh sách kết quả trả về bạn đọc chọn dấu “…” để mở nhanh các tùy chọn 

cho trên 1 kết quả trả về. 

 

 

 

 

 

- Các tính năng bổ sung này cũng được hiển thị tại trang thông tin tài liệu 



 

 

- Tính năng “QR” cho phép bạn đọc dùng thiết bị di động quét mã QR để hiển 

thị tại liệu trực tiếp trên điện thoại mà không cần thao tác lại tìm kiếm trên thiết 

bị 

- Tính năng “Xuất ra Excel” cho phép xuất thông tin mô tả của tài liệu ra file 

excel định dạng xlsx hoặc csv 

- Xuất trích dẫn tới ứng dụng quản lý tham khảo cá nhân sẵn có, như Refworks, 

Endnote, EasyBIB, yêu cầu bạn đọc phải có tài khoản trên các nền tảng online 

này 

- Bạn đọc có thể in thông tin tài liệu hoặc gửi vào email 

- Bạn đọc cũng có thể lưu trích dẫn tài liệu hoặc tạo ra liên kết trực tiếp đến tài 

liệu đang xem 

2.10. Tạo và lưu danh mục tài liệu đọc yêu thích 

 

- Tại danh sách kết quả bạn đọc kích vào biểu tượng ghim (Lưu tài liệu) từng 

tài liệu 



 

 

- Hoặc bạn đọc có thể chọn nhiều tài liệu và kích vào nút “Lưu tài liệu” để lưu 

nhiều tài liệu 1 lúc. 

 

 



 

- Để quản lý tài liệu đã lưu bạn đọc kích vào biểu tượng “Tài liệu đã lưu …” 

 

- Tại thẻ “Các tài liệu đã lưu” bạn đọc chọn tài liệu và thêm các nhãn cho các 

tài liệu này. 

 

 

- Bạn đọc có thể xóa tài liệu trong mục các tài liệu đã lưu bằng nút “Bỏ lưu tài 

liệu”. 

 



 

 

 

 

 

 

 


