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QUY DINH
Céng tac chit nhiém 16p, ¢6 van hoc tip ddi voi chuong trinh dao tao
hé chinh quy tai Pai hoc Thai Nguyén
(Ban hanh kém Quyét dinh s6 1797 /OP-DHTN ngay 30/ 8 /2017
ctia Gidm déc Pai hoc Thdi Nguyén)

Chuong 1
NHUNG QUY DINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong ap dung
1. Van ban nay quy dinh vé cong tac cht nhiém lép va c¢b van hoc tip d01
v6i chuong trinh dao tao hé chinh quy, bao gom Chuc nang, nhiém vu va quyén

han cua chu nhiém 16p va ¢ vén hoc tap; hé thong to chtc, quan ly cong tac chu
nhiém 16p va cb van hoc tap; khen thuong, ky luat va to chire thuc hién.

2. Quy dinh nay ap dung dbi voi cac co sé gido duc dai hoc thanh vién
(CSGDDHTV), Khoa truc thude, Phan hi¢u va Trung tam gido duc Qudc phong va
An ninh Dai hoc Thai Nguyén (sau day goi chung la truong) thuc hién chuong trinh
dao tao hé chinh quy va cac co quan, t6 chire, ca nhan c6 lién quan.

Piéu 2. Muc dich cia cong tic chii nhiém 16p, ¢6 van hoe tap

1. Quéan ly tinh hinh sinh vién tir khi nhap hoc t6i khi t6t nghiép, tao diéu
kién cho sinh vién thuc hién tot quyén lgi, nghia vu va trach nhiém cta minh trong
qua trinh hoc tap theo cac Quy ché, Quy dinh hién hanh.

2. Tang cudng céng tac quan ly, tu van, ho trg sinh vién trong qud trinh hoc
tap va ren luyén.

3. La cau ndi gilta nha truong, gia dinh va xa hdi trong cong tac sinh vién.
Nam bét tinh hinh viéc lam cta sinh vién sau khi t6t nghi€p, gan két cuu sinh vién
v61 nha trudng. -

Dicu 3. Tiéu chuan cta chi nhiém 16p, co van hoc tiap

1. Cht nhiém 16p

Chu nhiém 16p 1a gidng vién hodc vién chirc cua nha trudng c6 it nhat 2 nam
cdng tac trong nha trudong, c6 phadm chat dao duc tot, chuyén mon vitng vang, am
hiéu cac ndi dung lién quan tdi quyén lgi, nghia vu va trach nhiém cua sinh vién, cé
uy tin trong doi ngll can b, vién chirc cua nha truong, dugc nha truong ra quyét
dinh cir lam cong tac quan ly 16p sinh vién.



2. C6 vén hoc tap

C6 vén hoc tap 1a giang vién c6 it nhat 2 ndm céng tac trong nha truong, c6
chuyén mén viing vang, c6 uy tin trong chuyén mén, trong doi ngii can bo, vién
chuc cta nha truong, ¢6 cung hodc gan linh vuc chuyén mon v6i mén hoc lam cb
vén, duoc nha truong ra quyét dinh cir lam cong tac ¢b van hoc tap.

Chuong 11
CHUC NANG, NHIEM VU VA QUYEN HAN CUA
CHU NHIEM LOP VA CO VAN HOC TAP

Piéu 4. Chirc néing
1. Chu nhiém 16p

a) Theo dé1, quan ly, gido duc sinh vién; tu vén, hd tro sinh vién trong 16p
nam bat va thuc hién 16t cac quyén loi, nghia vu va trach nhiém cua sinh vién, cling
nhu cac hoat dong lién quan téi viée néng cao y thirc t6 chirc ky luat, rén luyén k¥
nang va dinh hudng cac hoat dong khac cia sinh vién va 16p sinh vién;

b) Quan ly va cép nhat kip thoi hd so sinh vién, cac dién bién vé tu tudng,
tinh than thai d6 va két qua hoc tép, rén luyén cia sinh vién tung ky hoc, nam hoc;
phdi hop véi gia dinh, doan thé dé giup d&, cam hoéa sinh vién dé tro thanh ngudi
co ich cho xa hoi;

¢) Tao cdu nbi giira sinh vién va cuu sinh vién véi nha truong,

2. C4 vén hoc tap

a) Tu van, hd trg théng tin, dinh hudéng va theo ddi qua trinh hoc tap, nghién
ctu khoa hoc, thuc hién quyén loi, nghia vu va trach nhiém cua sinh vién;

b) B¢ xuat phuong an xir ly dbi véi cac tinh hudng phat sinh trong qua trinh
dao tao sinh vién;

¢) Tham muu cho lanh dao cip Khoa, cAp truong cac van dé lién quan dén
cong tac gido duc dao tao, nghién ciru khoa hoc cua sinh vién va dao tao theo nhu
cau x4a hoi;

d) Tao céu ndi gifta sinh vién, cuu sinh vién vdi nha trudng.

Piéu 5. Nhiém vu

1. Cha nhiém 1&p

a) Nam viing cac quy dinh lién quan téi quyén loi, nghia vu va tr ach nhiém
ctia sinh vién; huéng dan va giup d& sinh vién tim hiéu va thuc hién t6t cac quy
ché, quy dinh hién hanh lién quan t6i sinh vién theo chi dao ctia nha truong;

b) Quén ly va cép nhat bién dong vé ly lich sinh vién, cac thong tin lién quan
t&1 sinh vién trong qua trinh dao tao; hudng dan, chi dao Pai hoi bau Ban cén su
16p, chi doan hang nam; quén ly, t6 chic va di€u hanh céac budi sinh hoat 16p, cac
hoat dong cua 16p theo ké hoach, ndi dung do nha truong quy dinh va hudng dan;
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¢) binh ky nam bt tinh hinh, dién bién tu tudng, nguyén vong cla sinh vién;
truc tiép giai quyét, hodc kip thoi phan anh véi Lanh dao khoa chuyén mén hodc
lanh dao T6 boé mén dbi v6i Khoa truc thude Pai hoc (sau day goi chung la Khoa);
linh dao nha truomg qua phong Cong tac HSSV hoic t6 cong tac HSSV d01 véi
khoa truc thudc Pai hoc (sau day goi chung la Phong) dé giai quyét nhitng van dé
lién quan dén sinh vién trong 16p, lién quan tGi ché do chinh sach, nhiing vudng
méc trong hoc tap va cuQc song;

d) Phéi hop chit ché véi cac don vi va té chiic doan thé cta nha truong trong
viéc to chuc cho sinh vién tham gia cac hoat dong phong trao, cac hoat dong xa hoi;

d) Thiét 1ap mdi quan hé than thién va hiéu biét 1an nhau gifta sinh vién, tap
thé 16p, can bo, giang vién trong truong; voi x4 hoi va gia dinh sinh vién;

e) Tham gia chi dao va hudng dan sinh vién trong cac hoat dong khao sat
chit luong giang day cta giang vién, can bd phuc vu, ddnh gia mén hoc, chuong
trinh dao tao,...; tham gia khdo sat tinh hinh viéc lam cua sinh vién sau khi t6t
nghiép hang nim theo quy dinh ctia nha truong, khao sat cuu sinh vién vé chit
luong ctia chuong trinh dao tao;

o) Phdi hop véi cac bo phén lién quan, ¢d van hoc tap chi dao Ban can su 16p
t0 chirc xét diém rén luyén cho sinh vién theo quy dinh hién hanh;

h) Pinh ky bao céo cac hoat dong vé cong tac chil nhiém 1ép theo quy dinh
cta nha truong.
2. C6 vén hoc tap

a) Hudng dan, tu van cho sinh vién xay dung ké hoach hoc tap phii hop véi
diéu kién, kha nang ctia c4 nhan va muc tiéu, yéu cau ctia mén hoc;

b) Huéng dan, tu van cho sinh vién vé phuong phéap hoc tap, NCKH va theo
ddi viéc hoc tdp moén hoc cua sinh vién. Gitp d& sinh vién gidi quyét nhiing khé
khin vudng méc trong hoc tép. Truc tiép nhic nhd va tu vén cho sinh vién khi thay
két qua hoc tap cta sinh vién giam sut. Bdo cdo, tu van cho lanh dao khoa, nha
truong nhiing sinh vién cham tién do, canh bao hoc tap,... dé c6 cac bién phép gitp
dd sinh vién kip thoi;

¢) Phéi hop v6i chii nhiém 16p sinh vién trong viéc gido duc nhan cach, tu
vén, huéng dan va danh gia két qua rén luyén cia sinh vién timg ky hoc.

Dicu 6. Quyén han
Chu nhiém 16p va c¢0 van hoc tap co nhitng quyén han sau:

1. BPugc tham gia théo luan, dé xuét y kién tai cac cude hop cip khoa, truong
dé xét khen thudng, ky luat, diém rén luyén, ché do chinh sach va cac quyén loi
khac c6 lién quan dén sinh vién 16p minh phu trach.

2. Tham du céc hdi nghi doi thoai gitta lanh dao nha truomg véi sinh vién;
Hoi nghi cong tac chu nhiém 16p, co van hoc tdp hdng nam; giao ban cong tac theo
ké hoach chung cua nha truong. :

3. Xem xét giai quyét cho sinh vién nghi hoc trén co s& don xin nghi hoc cta
sinh vién va phén cap cua nha truong.
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4. Duogc nha truong, khoa chuyén moén, cac don vi lién quan va cac giang
vién bd mon cung cap tai liéu va cac thong tin can thiét phuc vu cho cong tac tu
van, giup d& va quan ly sinh vién 16p minh phu trach.

5. Nam bét, trao d6i thong tin véi gia dinh sinh vién vé qua trinh hoc tap, rén
luyén cua sinh vién tai truong theo huéng dan va chi dao cua nha truong.

6. Kién nghi viéc ky luat, thay thé Ban can su 16p hoic ting thanh viém trong
Ban cén su khi thay khong hoan thanh nhiém vu hogc vi pham quy che.

7. Pugc huéng cac quyén loi vé& ché @6 lam viéc theo quy dinh ctia Bo Gio
duc va Pao tao, cua Pai hoc Thai Nguyén va nha truong.

8. Puoc tinh giam trir giér giang va dugc huong cac quyen igi khac theo quy
dinh ctua nha trudng. :

9. Puoc tham gia cac hoi ddng xét khen thudng, ky luat sinh vién theo quy
dinh cua nha truong.

10. Puoc dinh ky tham gia cac dot tap huén, ning cao nghiép vu vé cong tac
cht nhiém, c6 van hoc tap.

Chuong 111
HE THONG TO CHUC, QUAN 1LY CONG TAC
CHU NHIEM L()P CO VAN HOC lAP

Picu 7. T6 chirc ddi ngii chit nhiém 16p, ¢b van hoc tap

1. Pau mbi khoa hoc, ndm hoc cac Khoa phan cong va gioi thiu cac giang
vién, vién chuc thuc hién cong tac chu nhiém lop, ¢6 van hoc tap d01 v&i cac 16p moi
nhap hoc; dinh k¥ ra soat bd sung, thay thé chil nhiém 16p, ¢d van hoc tap theo quy

dinh cua truong. Can cu tinh hinh cu the nha truong co thé phan cong giang vién
lam ca hai nhi€ém vu chu nhiém 16p va ¢d van hoc tap.

2. Can cu dé nghi cua lanh dao cac Khoa, Phong Cong tac hoc sinh, sinh
vién du thdo Quyét dinh trinh Hiéu truéng/ Trudng khoa truc thudc/Gidm doc phén
hiéu/Giam doc TTGDQPTN (sau day goi chung la Hiéu trudng) phé duyét.

Diéu 8. Trach nhiém ciia Ban Cong tic hoc sinh, sinh vién

1. Ban Cong tac hoc sinh, sinh vién ¢6 tranh nhiém phéi hop véi Ban dao tao
va cac Ban lién quan dé xay dung cac van ban chi dao vé cong tac chu nhiém 16p,
¢d van hoc tdp dam bao tinh thong nhat, dong bo trong toan Pai hoc.

2. Tham muu viéc kjém tra, danh gié, thi dua khen thuéng vé cdng tac chu
nhiém 16p, cd van hoc tép cap Pai hoc Thai Nguyén theo ndm hoc hoac dot xuat.

Piéu 9. Trach nhiém ctia Nha Trudng

1. Ban hanh quy dinh vé chiic trach, nhiém vu, quyén han va ché do6 chinh
sach dbi voi can bo, giang vién dugc phan cong lam cong tac chu nhiém lop, ¢ van

hoc tap pht hop véi cac quy dinh hién hanh cta nha nude, véi dac diém cua nha
truong nham giup sinh vién dat két qua tét nhat trong hoc tap, rén luyén, nghién



cuu khoa hoc va tim dugc viéc 1am phu hop véi chuyén mén dugce dao tao sau khi
ra truong.

2. Xay dung quy trinh, chi dao, hudng dan noi dung va t6 chic quan ly cac
hoat dong ctia chit nhiém 16p, ¢6 van hoc tap hang nam.

3. Pinh ky t6 chuc tip hudn chuyén mén dé dbi ngi chi nhiém 16p, ¢b véan
hoc tdp ndm chac va tdé chuc thuc hién t6t cac nhiém vy dugce giao.

4. Phé duyét, mién nhiém chu nhiém 16p, c6 véan hoc tap theo dé xuat cua
Khoa chuyén mon, Phong Cong tac hoc sinh, sinh vién va Phong Hanh chinh To
chire. Tuy theo di€u kién cu thé ciia nha truong, c6 thé phén cong giang vién lam ca
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5. T churc kiém tra, dénh gia, khen thudng, ky ludt vé cong tac chi nhiém
16p, ¢0 véan hoc tap hang nam.

Dicu 10. Trach nhiém ctiia Phong Cong tac hoc sinh, sinh vién

1. Phong Coéng tac hoc sinh, sinh vién la ddu moi, chu dong phdi hop véi
Phong dao tao, cac bd phéan lién quan, chuén bi cac ndi dung dé€ tham muu cho Hiéu
tru’é‘ng ve cong tac chu nhiém 16p, cd van hoc tdp hang thang, hang ky va nam hoc.

. Trén co sé dé nghi clia cac Khoa, Phong Cong tac hoc sinh, sinh vién lam
dau méi phm hop Phong Hanh chinh t6 chuc, Phong Dao tao trinh Hiéu truéng ky ban
hanh cac quyét dinh phéan cong cht nhiém 16p, cb van hoc tép vao dau mdi nam hoc.

3. Phéi hop véi Phong dao tao va cac bo phan lién quan trong truong xay
duug, bién Lap he LhOuO vau ban puap quy, sO tay sinh vién, uOl dung Smu huat m})
theo dinh ky, céc biéu mau phuc vu cho cdng tac chu nhi€ém 16p, cb van hoc tap;
ban hanh ké hoach ¢6 van cu thé déi véi timg khéi 16p; xay dung bd tiéu chi danh
gia cong tac chu nhiém 1dp, cb van hoc tap; giai dap, cung cap thoéng tin lién quan
dén ché do chinh sach, chidm diém rén luyén, hoc bdng,...theo dé nghi cu thé cua
cht nhiém 16p va ¢b van hoc tap.

4, Tlep nhan, tong hop cacy kién dong gop, kién nghi cta chu nhiém lép, ¢b
vén hoc tap dé phdi hop giai quyét.

5. Két thiic nam hoc, 14y y kién, tong hop y kién phan héi cta sinh vién vé cong
tac chu nhiém lop, ¢6 van hoc tap trudce khi binh xét thi dua, x€p loai can bg, vién chirc
nam hoc.

6. Phdi hop v6i Phong Pao tao, Phong Khao thi va dam bao chat lugng, cac
bo phan lién quan kiém tra, gidm sat viéc thuc hién nhiém vu cua chu nhiém 16p, co
van hoc tap. Bao céo két qua kiém tra vdi Hiéu trudng dé chi dao kip thoi.

Pidu 11. Trach nhiém ctia Phong Pao tao

1. Chu ddng phdi hop vai Phong Céng tac hoc sinh, sinh vién, cac phong,
khoa lién quan dé chi dao tot cong tac chil nhiém 16p, ¢b vén hoc tip clia nha
truong.

2. Pinh ky huéng din ndi dung lién quan, t6 chirc tip huin cho doi ngii ¢b
van hoc tap.



3. Giai dap, cung cap thong tin lién quan dén chuong trinh dao tao, nghién ctru
khoa hoc sinh vién, dang ky hoc tap, tu vn hd trg sinh vién trong qua trinh hoc tap.

4. Cung cap két qua hoc tap cua sinh vién kip thoi dé phuc vu khen thudng,
xét hoc béng,... cho sinh vién theo dé nghi cua Phong Cong tac hoc sinh, sinh vién,
cht nhiém 16p, ¢b van hoc tap.

5. Xay dung thoi khoa biéu, lich sinh hoat 16p. chi doan phu hgp véi déac
diém cua truong theo tung ky hoc, ndm hoc.

Piéu 12. Trach nhiém cia cAp Khoa

1. Lanh dao Khoa c6 nhiém vu dé xuat danh sach chu nhiém 16p, ¢6 van hoc
tap cho khoa hoc mdi va trong cac nam hoc.

2. Giao nhiém vu, theo d&i hoat déng va t6 chuc kiém tra, danh gia cong tac
cht nhiém 1dp, c6 van hoc tap theo phan cap cia nha truong.

3. Cudi mdi ky hoc, ndm hoc chi dao cong tac xét diém rén luyén theo 16p
sinh vién, bao céo tong hop tinh hinh c¢6ng tac chu nhiém lép, ¢6 van hoc tap dé
xuat khen thuong, ky luat chu nhiém 16p, ¢6 van hoc tép.

4. Lanh dao Khoa chiju trach nhiém truéc Hiéu truong vé cong tac chil nhiém
16p, 6 van hoc tap & Khoa minh phu trach.

5. Lanh dao Khoa phéi hop voi Phong Cong tac HSSV, Phong Pao tao dinh ky
kiém tra cong tac chu nhiém 16p, cb van hoc tap tai don vi minh. Panh gia mirc do
hoan thanh ctia timg chi nhiém 16p, ¢6 van hoc tap theo hoc ky va theo nam hoc.

Pic¢u 13. 6 so quan Iy cia chi nhiém I6p, ¢6 van hoc tip
1. S6 chii nhiém lop, sb ¢b véan hoc tap.
2. Tai liéu huéng dan cong tac chi nhiém 16p, c¢b van hoc tap.

3. S6 theo d6i sinh vién (bao gdm céc ndi dung lién quan t6i sinh vién & noi
trd, ngoai tri va nhiing thay doi theo timg ky; sinh vién dién dugc hudng che do
chinh sach, mién giam hoc phi, hoan canh kho khan, tham gia bao hicm y t€,..).

4. Sb tay sinh vién (cap nhat hé théng van ban phéap quy lién quan dén sinh
vién; chuong trinh dao tao, ké hoach dao tao, ké hoach hoc tap toan khoéa, thoi khoa
biéu, quy dinh vé nghién ctru khoa hoc cuia sinh vién).

5. Bang téng hop két qua hoc tip va rén luyén trong sudt qué trinh hoc tap
cua sinh vién tai trudng.

6. Ly lich trich ngang ctia sinh vién (bao gdm ca qué quan, dién thoai, email
cé nhan, dia chi va s dién thoai lién hé gia dinh,..), danh sach 16p, c4c biéu mau va
cac tai liéu lién quan dén sinh vién trong qué trinh hoc tap va rén luyén tai truong.
Khuyén khich tao nhém 16p sinh vién dé ndm bét, chia sé thong tin trong qua trinh

hoc tdp ciling nhu sau khi sinh vién ra truong (qua mang xd hoi nhu facebook,
fanpage).



Chuong IV
KHEN THUONG, KY LUAT VA TO CHUC THUC HIEN

Diéu 14. Khen thwéng

Cht nhiém 16p, ¢b van hoc tép hoan thanh t6t nhiém vu duoc dé nghi xét thi
dua, khen thudng hang nam, dugc hudng quyén loi theo quy dinh ctia nha truong.

Picu 15. Ky luat

Chu nhiém 16p, c6 vAn hoc tdp khéng hoan thanh nhiém vu , tuy theo muc
4o s€ bi Ky 1uat theo quy dinh cda inha udng.

Piéu 16. Té chirc thuc hién

1. Cac truong co trach nhiém cu thé héa Quy dinh nay, ban hanh cac hudéng
dan chi tiet phu hop v6i cac ndi dung trong Quy dinh va di€u kién cu thé cua don
vi, t6 chire thuc hién nghiém tic Quy dinh cong tadc chu nhi€m 1ép, ¢6 van hoc tap
cua DPai hoc Thai Nguyén.

2. Chi1 dong phdi hop chat ché véi cac td chiic doan thé, gia dinh sinh vién,
cac co quan c6 lién quan trén dia ban dé t6 churc thuc hién t6t cong tac chu nhiém
16p, ¢ van hoc tép.

3. T6 chirc tong két, danh gia cong tac chi nhiém lop, ¢ véan hoc tap, bao
c4o Pai hoc Thai Nguyén vao cudi nam hoc (thang 6 hing nam).

Trong qua trinh thuc hién, cin ¢ vao tinh hinh thuc té, Giam ddc Pai hoc
Thai Nguyén s& xem xét, quyet dinh viéc sua doi, bo sung mét so ndi dung cua Quy
dinh nay hodc ban hanh céc van ban huéng dan thuc hién cho phu hop vai cac quy
dinh ctia phép luat./. /7/
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